Redigera inspelningar i Parnassio

Version 0.7.8 En guide for dig som &r inspelare eller administratér i en kér i Parnassio och vill arbeta
med inspelningarna i efterhand. Har star hur du flyttar, namnger och tar bort index pa en tidslinje,
hur du tar bort ett avsnitt ur en inspelning, hur du l&agger in gamla inspelningar fran ljud- och
videofiler, och hur du publicerar det du har gjort sa att koéren hor det.

Hur man spelar in star i administratdrsguiden, under Inspelningar.

Innan du borjar

Redigeringen finns i en egen flik, Redigering, i appen pa surfplatta och dator. Den syns bara nar
skarmen ar bred nog for tidslinjen, alltsd med surfplattan i liggande lage. Pa en telefon finns den
inte.

Du behover rollen Inspelare eller Administratér. Koren behdver ocksa ha Redigering av
inspelningar paslaget. Det &r avslaget fran borjan, sa kontakta Parnassio om fliken saknas.

Listan

Under Redigering star korens tidigare handelser, den senaste forst.

e En handelse med inspelning har datum och langd under rubriken. Ar en handelse inspelad i
flera delar stér varje del for sig, som Del 1 och Del 2.

e En handelse utan inspelning stdr med Ingen inspelning. Oppnar du den kan du lagga in filer,
se L&gg in filer.

Kommande handelser star inte med.

Lagg till en gammal handelse

Ska en inspelning in som hor till en hdndelse som inte finns i kalendern, till exempel en konsert
fran forra aret, skapar du handelsen har:

1. Tryck p& Ny héndelse i menyn uppe i hoérnet.

2. Fyll i rubrik, typ och tid som vanligt. Datumen gar bara att vélja bakat i tiden, men hur langt
tillbaka som helst.

3. Tryck pa Spara.

Handelsen hamnar i listan, och du kan l&gga in filerna i den. Star det Handelsen kan inte ligga i
framtiden. slutar den senare &n nu. Andra sluttiden.

Ny handelse syns for den som far andra kalendern: administratérer, dirigenter och producenter.
Koren far ingen notis om handelsen, och ingen blir tillfrdigad om narvaro.



Tidslinjen
Néar du éppnar en inspelning ser du:

¢ indexen till vanster, i ordning, med tiden under varje;
¢ en linjal dverst, med varje index som en flagga;

o ett spar per ljudkalla och per kamera, med ljudet som en vagform. Spéren ar delade i falt vid
indexen, sa att du ser var varje stycke boérjar och slutar. En tunn linje i ett spar visar var tva
delar moéts, till exempel efter ett avsnitt du har tagit bort.

Véagformen tar en stund att ta fram férsta gadngen en inspelning 6ppnas. S lange stér ett hjul vid
sparets namn.

Utkast och publicering

Allt du gor i redigeringen gors i ett utkast. Kéren hér ingenting av det férrdn du publicerar.
Bada finns i menyn uppe i hérnet.

e Spara sparar utkastet. Pa ett tangentbord trycker du 86S eller Ctrl+S. Det gar fort. Du kan
stanga redigeringen och fortsatta en annan gang. Ett spar som har blivit tomt tas bort, och nér
du publicerar forsvinner det ocksé for kdren.

e Publicera gor utkastet till den inspelning kéren hér. Har du &ndringar som inte &r sparade,
sparas de forst.

Har du sparat men inte publicerat star Sparat som utkast. Lyssnarna hor dndringarna nar du
publicerar. 6verst.

Sa gar publiceringen till

1. Vélj Publicera i menyn.

2. Overst star Publicerar - lyssnarna far den nya versionen nir det ar klart.... Sa lange gar
redigeringen inte att andra. Ljud tar nagon minut. Film tar Iangre tid, ungefar lika Iang tid som
filmen &r.

3. Nér det &r klart star Publicerat. Lyssnarna hér nu den nya versionen.
Medan det pagar hor kéren den version de horde innan. Du kan gé ur redigeringen under tiden.

Har nagon sparat inspelningen i telefonen for att lyssna utan internet, har hen kvar den gamla
versionen tills hen tar bort den och sparar den igen.

Star det Det gick inte att publicera. ar ingenting &ndrat fér koren, och utkastet finns kvar. Forsék
igen, och kontakta Parnassio om det inte gar.



Zooma och flytta
e Zooma in och Zooma ut med knapparna uppe till vanster, eller nyp med tva fingrar. P4 en
dator kan du ocksa nypa pa styrplattan.

¢ Dra &t sidan for att flytta dig langs inspelningen. Pa en dator rullar du.

Lyssna

e Tryck pa Spela, eller pa mellanslag pa tangentbordet. Tryck igen for att pausa.

e PaiPad och Mac hor du utkastet, med det du har &ndrat. Forsta gdngen hamtas ljudet till
enheten, och det tar en stund innan det bérjar spela. Sedan gér det fort, ocksa efter en
andring.

¢ | webbldsaren och pa Android hor du den publicerade versionen. Har du andrat ndgot star
Har spelas den publicerade versionen.

e Tryck pa ett stélle pé linjalen eller i ett spar for att flytta uppspelningen dit.

¢ Foregdende index och Nasta index hoppar mellan indexen.

e Tryck pa ett index i listan for att ga dit.

Index

Andringar du gér i indexen hamnar i utkastet. Spara finns inte i menyn sa lange det inte finns
nagot att spara. Koéren ser de nya indexen nér du publicerar.

Flytta ett index

Dra flaggan pa linjalen at sidan och slépp den dar stycket borjar. Ett index kan inte dras forbi
indexen pa var sida om det. Kommer du néra uppspelningens position fastnar det dar, sa att du
kan lyssna fram till ratt stalle och sedan dra indexet dit.

Lagg till ett index

1. Flytta uppspelningen dit indexet ska vara.
2. Tryck pa Lagg till index i menyn.
3. Ge det en Rubrik, eller valj ett Stycke ur hdandelsens program eller notarkivet.

4. Tryck pa Spara i indexet, och vélj sedan Spara i redigeringens meny.

Byt namn, koppla till ett stycke eller ta bort

Tryck pa pennan vid indexet i listan. Dar andrar du Rubrik, Stycke och Anteckning, eller trycker
pa Ta bort index.

Angra

Tryck pa Angra eller Gor om uppe i hérnet. Pa ett tangentbord fungerar 388Z och 4+ 38Z, eller
Ctrl+Z och Ctrl+Y. Du kan angra allt du har gjort sedan du 6ppnade redigeringen, ocksa det du



har sparat.

Gar du ur redigeringen med &ndringar som inte ar sparade, frdgar appen Spara andringarna?.
Valj Spara, Slang andringarna eller stanna kvar.

Markera ett avsnitt

o Ett stycke: tryck pa dess flagga pa linjalen. Hela stycket, fram till nasta index, blir markerat i
alla spar.

¢ Vad som helst: dra med musen Over sparen. Pa en pekskarm haller du fingret still en stund
och drar sedan.

Uppspelningen flyttas till dar markeringen boérjar, s& att Spela spelar fran bérjan av den.

Spelar du med en markering slutar uppspelningen déar markeringen slutar, och gar tillbaka till dess
borjan. Foregdende index och Nasta index stannar ocksa vid markeringens bdrjan och slut.

Vill du andra markeringen, dra i dess borjan eller slut. Pa en dator blir pekaren en dubbelpil nar du
ar over kanten. P& en pekskarm haller du fingret still pa kanten en stund och drar sedan.
Uppspelningen stannar dér den &r.

Tryck ndgon annanstans for att ta bort markeringen.

Ta bort ett avsnitt

Med ett avsnitt kan du ta bort till exempel en genomgéang mellan tva stycken, en paus eller ett
stycke som inte blev bra.

1. Markera avsnittet, se ovan.
2. Tryck pa Delete pa tangentbordet. P4 en Mac heter tangenten delete. Pa en surfplatta utan
tangentbord véljer du Ta bort avsnittet i menyn.

Avsnittet forsvinner direkt ur alla spar, och tidslinjen sluts ihop:

o Allt efter avsnittet flyttas fram. Indexet som stod i slutet av avsnittet star nu dér avsnittet
boérjade.

e Indexen i avsnittet forsvinner.
Med Angra eller 38Z tar du tillbaka det, s l&nge redigeringen ar 6ppen.

Du kan ocksa ta bort allt i inspelningen, till exempel for att Iagga in nya filer i stallet. Publicerar du
en tom inspelning finns den inte langre fér kéren, och handelsen star med Ingen inspelning i
listan tills du lagger in nagot nytt.

3. Valj Spara i menyn, och Publicera nar du vill att kéren ska héra det, se Utkast och
publicering. Nar det ar publicerat ar ocksa texten fran transkriberingen i avsnittet borta.



Ta bort hela inspelningen

Vélj Ta bort inspelningen... i menyn och tryck pa Ta bort. Ljudet, filmen, indexen och texten fran
transkriberingen tas bort for alla, och det gar inte att &ngra — ocksa det du har sparat i utkastet.
Du kommer tillbaka till listan, dar handelsen star med Ingen inspelning.

Vill du hellre byta ut innehallet, ta bort allt som ett avsnitt i stallet och l&agg in nya filer. Da finns
ljudet kvar s lange redigeringen &r 6ppen, och du kan angra.

Lagg in filer

Du kan lagga in ljud- och videofiler i en inspelning: en gammal konsertinspelning, en film fran en
kamera eller en tagning fran en annan inspelare.

Ljud kan vara till exempel wav, flac, m4a, mp3 eller aiff. Video kan vara till exempel mp4 eller mov.

Sa gor du

e Valj Importera filer... i menyn och vélj filerna, eller

e drain filerna fran Finder, eller fran Filer pa en surfplatta, och slédpp dem pa redigeringen. Du
kan ocksa dra in en hel mapp. Det som inte &r ljud eller video i den, som en omslagsbild,
hoppas 6ver.

| webblasaren gar det pa samma satt, men en mapp gér inte att dra in dar. Valj filerna i den i
stallet.

Lagg in ljud och video var for sig.

Var filerna hamnar

Filerna laggs efter det som redan finns i ett spar, i bokstavsordning. Siffror raknas som tal, sa 2
Kyrie kommer fére 10 Gloria.

¢ Slapper du dem pa ett spar hamnar de i det spéret. Ljud kan bara laggas pa ett ljudspar, och
video pa ett kameraspar. Sparet blir markerat medan du héller filerna 6ver det.

¢ Slapper du dem ndgon annanstans, eller véljer Importera filer..., hamnar de i det enda
sparet av ratt slag. Finns det flera frdgar appen vilket. Finns det inget blir det ett nytt spar.

o Ett nytt spar heter Ljud 1, Ljud 2 och s& vidare, eller Video 1 for film.

¢ Har handelsen ingen inspelning blir det en, med filerna i ett nytt spar.
Film géar oftast fort att lagga in. Film som maste géras om tar langre tid, ungefar lika lang tid som
filmen &r.
Index for varje fil

Varije fil far ett index dar den boérjar, med filens namn. En siffra forst i namnet tas bort: 03
Gloria.flac blir Gloria.



Har filen egna markeringar blir de ocksé index:

e Markorer i en wav-fil, till exempel fran en inspelares markeringsknapp eller ett ljudprogram.

o Kapitel i en m4a-, mp3- eller videofil.

En markering utan namn blir ett index utan namn. Byt namn pa det efterat, se Index.

Medan filerna laddas upp

Overst stér Laddar upp med hur l&ngt det har kommit, och sedan Filerna férbereds.... Nar det &r
klart star Filerna ligger i utkastet. Spara och publicera néar du ar klar., och sparen och indexen
syns. Tidslinjen zoomas da ut s& att hela inspelningen syns.

Blir filerna klara medan redigeringen ar sténgd, eller har ndgon annan lagt in dem, laggs de i
utkastet nasta gang du 6ppnar inspelningen.

¢ Du kan fortsétta arbeta i redigeringen, eller ga darifran. Uppladdningen fortsatter.

¢ Stanger du appen fortsatter uppladdningen dér den slutade nasta gang du éppnar den. Gor
det inom en vecka. Darefter maste filerna laggas in igen.

¢ | webbladsaren fortsatter uppladdningen bara sé lange fliken ar 6ppen. Sténger du den, eller
laddar om sidan, maste filerna laggas in igen.

o Utan internet star Vantar pa natverket. Uppladdningen fortsétter av sig sjalv nér natet ar
tillbaka.

o Angrar du dig, tryck pa Avbryt medan det star Laddar upp. Nar filerna férbereds gar det inte
langre att avbryta. Vill du inte ha dem, ta bort dem som ett avsnitt, eller tryck pa Angra.

Flytta inte filerna och byt inte namn pa dem medan de laddas upp.

Om det inte gar

Det star Och da

Inga ljud- eller videofiler att importera. Filerna ar inte av ett slag som gar att 1agga in

Importera ljud och video var for sig. Valj bara ljud, eller bara video

Ljudfiler laggs pa ett ljudspar. Slapp ljudet pa ett ljudspar, eller utanfor sparen
Videofiler laggs pa ett kameraspar. Slapp filmen pé ett kameraspar, eller utanfor sparen

... har inget ljud. / ... har ingen bild. Filen saknar det som behdvs. Ingenting &r inlagt
Inspelningen bearbetas just nu. Inspelningen spelas in, bearbetas eller publiceras. Férsok

igen om en stund

Négon annan har sparat inspelningen Ga ur redigeringen och 6ppna inspelningen igen. Dina
sedan du 6ppnade den. andringar som inte ar sparade férsvinner da



Vanliga fragor

Varfor ser jag inte fliken Redigering? Den syns bara pa surfplatta och dator med bred skarm,
for inspelare och administratorer, och nar kéren har Redigering av inspelningar paslaget.

Kan jag fa tillbaka ett avsnitt jag har tagit bort? Ja, med Angra, sa lange redigeringen ar
Oppen. Det galler ocksé efter att du har sparat eller publicerat. Publicera igen efterat, s& hor kéren
avsnittet igen.

Andras inspelningen fér medlemmarna nér jag flyttar ett index eller tar bort ett avsnitt?
Forst nér du publicerar.

Kan jag spela in mer i en inspelning jag har redigerat? Nej. Spelar ndgon in vid samma
héndelse efter att du har sparat, blir det en ny del.

Kan jag lagga in filer i en handelse som inte har varit &n? Nej. Listan visar bara handelser som
har borjat, och Ny hdndelse har tar bara datum bakat i tiden.

Vad hander om jag lagger in samma fil tvd ganger? Den laggs in tva ganger, efter varandra. Ta
bort det andra exemplaret med Ta bort ett avsnitt.

Far koren en notis nér jag lagger in en inspelning? Nej. Vill du saga till kéren att en
repetitionsinspelning ar klar, se administratérsguiden.



